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(Ciudad) (Fecha)
Señor

(Nombre del Docente)
Presente.-
Ref.: Designación Docente

De nuestra mayor consideración:

Mediante la presente tenemos a bien hacerle conocer que la materia a su cargo en el semestre ………….  administrada por la carrera de …………………………….. tiene las siguientes características: 

	Nombre de la Materia
	Fecha de

Inicio
	Fecha de Conclusión
	Horario
	Aula
	Términos

	
	
	
	
	
	


Esta programación puede sufrir modificaciones de acuerdo a los requerimientos de la Universidad, en cuyo caso le serán comunicadas oportunamente.

Agradeceré que tenga la gentileza de subir al Sistema de Información http://sistemas.upb.edu la siguiente documentación: 
· SÍLABO en formato oficial siguiendo el modelo de desarrollo de competencias.
· EXÁMENES  de acuerdo al formato oficial  FO.ES.F.01. 
Adjuntamos asimismo:

· CALENDARIO DE FECHAS LÍMITE PARA REGISTRAR LAS CALIFICACIONES en el Sistema de Información http://sistemas.upb.edu
Le pedimos considerar que en este caso el cumplimiento es OBLIGATORIO.
Agradeciendo su atención, saludamos a usted atentamente,
	(Nombre del Jefe de Carrera)

Jefe de la Carrera de

(Nombre de la Carrera)
	(Nombre y Grado del Decano de Facultad)

Decano de la Facultad de

(Nombre de la Facultad)
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